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Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu olusturup is boliimii, ,genel egitim ve
denetim gorevini yapmak.

Baskanligin biitgesini hazirlamak Bagkanlik biitgesihalinde Rektorlige sunmak

Harcama yetkilisi gorevini yiiriitmek.

Gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi gorevleri yiiriitmek.

Kiitiiphane hizmetleri hakkinda ayrintili faaliyet raporlarini hazirlayip sunmak.

Kiitiiphane genel istatistiklerini temel olarak kiitiiphane hizmetlerinin etkin bir bigimde planlanmasini saglamak
Rektor, Dairenin bagli oldugu Rektor Yardimceist ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

Sube Miidiirii

L.Mihrinur KILIC

Personel Izinleri ayarlamak ve takip etmek

Tiim yazigmalar1 kontrol ederek takibini yapmak

Gergeklestirme gorevlisi gorevini yiiriitmek

Faaliyet raporlari ve stratejik planlar1 hazirlayip Baskana sunmak

Bagkanin olmadig1 zamanlarda vekaleten gorevini yiiriitmek

Her ay strateji gelistirme daire bagkanligina kiitiiphane bilgilerini hazirlayip yollamak.
Daire Bagkani tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak

Sef

ilkay BERKER

Okuma Salonunun diizenini saglamak

Odiing verme ve ziyaretgi istatistiklerinin alinmas1

Raflar1 kontrol ederek, diizenini saglamak

Kismi zamanl ¢alisan 6grencilerin ¢aligmalarint kontrol etmek

Temizlik tadilat tamirat iglemlerini takip etmek

Muhasebe yetkilisi mutemedi gorevini yiiriitmek

Gecikme cezalarimin tahsilatin1 yapmak

Gecikme siiresine giren kitaplarin takibini yapmak

Daire Bagkani tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak

Kiitiiphaneci

Fersat BULUT

Merkez-dis kampiisler i¢in satin alinan kitaplari kataloglama ve siniflandirma iglemlerini yapmak
Tez kayit islemlemlerini takip etmek

Tasinir islemleri yapmak ve takip etmek

Daire Bagkani tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak

KUTUPHANE DOKUMANTASYON SUBE

MUDURLUGU

Kiitiiphaneci

Aysegiil TOK

Tum kampiislerin E-kaynak taleplerinin almak ve aboneliklerini takip etmek

E-kaynaklarla iletisim saglayip, maillere cevap vermek

ILL taleplerini yiiriitmek

E-kaynaklarla ilgili kiitiiphane istatistiklerini takip ederek, sonucundan Bagkana bilgi vermek
Kitap kataloglama isine yardimc1 olmak

Daire Bagkan tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak

Kiitiiphaneci

Evrim DOGACANOOGLU

Kataloglama ve simiflandirma iglemleri (satin alma, bagis,)
Kitap, dergi 6diing istatistiklerinin veri girisi islemleri
Ogrenci giris-g1kis istatistiklerinin veri girisi islemleri
Web sayfas1 hizmetleri

Kitap arsivlerinin diizenlenmesi ve bakim hizmetleri
Kiitiiphane hizmetlerinin tanitimi ve internet hizmetleri
Kullanici egitimi hizmetleri

Basili belge saglama hizmetleri

ISBN ve ISNN islemleri (kitap ve dergi basimlarinda)
Biit¢eyi hazirlayip, Bagkana sunmak

Tiim harcama ve 6deme evraklarini hazirlayip, islemlerini takip etmek
Satin alma ve tahakkuk islemlerini gergeklestirmek
Sayistaya gonderilecek 6deme evraklarini hazirlamak
Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak

KUTUPHANE

DOKUMANTASYON

QITRE MITNITRT 1T

Kiitiiphaneci

Hasan USTUNKOL

Kataloglama —saglama ve siniflandirma islemleri (satin alma, bagis, Rekt. Mak. Gelen kitap.)
Web sayfasi hizmetleri

Agik erisim (tez ve Makale CD ‘lerinin yiiklenmesi) (Dspace)

Tanitim Katalogu (veri merkezine gonderilen aylik sayisal bilgilerin giincellenmesi)

TUIK (Tiirkiye Istatistik Kurumu)

Yilda bir kez merkez kiitiiphane ve bagl birim kiitiiphanelerinin istatistik bilgilerinin hazirlanmasi
Kullanici egitimi hizmetleri

Siireli yaymlar kayit ve takip islemleri ve siireli yayin arsivlerinin diizenlenmesi ve bakim hizmetleri
Siireli yayinlardan yararlandirma hizmetleri

Tez kayit ve islemleri

Tasimir islemleri yapmak ve takip etmek

Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak




Bilgisayar
Isletmeni

Pnar Soysal

Sekreterlik Hizmetleri

Yazigmalar, telefonlar, fakslar, dosyalama islemleri
Kitap sirt1 islemleri (kase, giivenlik seridi, etiket, barkod)
Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak

Memur

Z. Zeynep COBAN

Kataloglama ve siniflandirmaya yardimci olmak,
E-Kaynak birimine yardimc1 olmak
Daire Baskani tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak

Bilgisayar
Isletmeni

Abdurrahman SEKER

Okuma Salonunun diizenini saglamak

Odiing verme ve ziyaretci istatistiklerinin alinmas1

Raflar1 kontrol ederek, diizenini saglamak

Kismi zamanli ¢alisan 6grencilerin ¢aligmalarim kontrol etmek

Temizlik tadilat tamirat islemlerini takip etmek

Gecikme cezalarinin tahsilatini yapmak

Gecikme siiresine giren kitaplarin takibini yapmak

Daire Bagkani tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gérevleri yapmak

Bilgisayar
isletmeni

Hatun KAYA

Kitap sirt1 islemleri (kase, giivenlik seridi, etiket, barkod

Kataloglama ve siniflandirmaya yardime1 olmak,

E-Kaynak birimine yardime1 olmak

Daire Baskam tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak

Bilgisayar
Isletmeni

Osman SIMSEK

Okuma Salonunun diizenini saglamak

Odiing verme ve ziyaretgi istatistiklerinin alinmas1

Raflar1 kontrol ederek, diizenini saglamak

Kismi zamanl ¢alisan 6grencilerin ¢alismalarini kontrol etmek

Gecikme cezalarinin tahsilatini yapmak

Gecikme siiresine giren kitaplarin takibini yapmak

Daire Baskam tarafindan verilen kiitiiphaneyle ilgili diger gorevleri yapmak




